
                            
 
 
 
 
 

 

Zur Verstärkung des bestehenden Teams Lengau suchen wir  

einen/eine 

Mitarbeiter in der 

Buchhaltung (m/w/d) 
in Teilzeit 30 Stunden für ein Dauerdienstverhältnis zum ehest möglichen Eintrittstermin. 

 

 
AUFGABEN: 

 

• Operative Durchführung aller üblichen Tätigkeiten 

in der Debitorenbuchhaltung  

• Selbstständige Verbuchung aller Geschäftsfälle 

(Debitoren, Bank) 

• Vorbereitung, Durchführung und Verbuchung der 

Bankeinzüge 

• Schnittstelle zu Inkassobüros und Rechtsanwälten 

• Mahn- und Forderungsmanagement mit OP 

Monitoring  

• Selbstständige Erledigung und Bearbeitung 

anfallender Korrespondenz (intern sowie extern) 

• Mitarbeit bei den monatlichen und jährlichen 

Abschlussarbeiten 

• Vertretung der Kreditorenbuchhaltung 

 

WIR BIETEN IHNEN:  

Ein interessantes und abwechslungsreiches 

Aufgabengebiet mit regelmäßigen 

Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Eigenständige Tätigkeit nach professioneller und 

umfangreicher Einschulungsphase 

 

Ein junges, dynamisches Team, in dem 

Zusammenarbeit auf Augenhöhe gelebt wird 

  
ANFORDERUNGSPROFIL: 

 
• Abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung 

• Mehrjährige 

Berufserfahrung im 

Rechnungswesen 

• Buchhalterprüfung von 

Vorteil 

• Sicherer Umgang mit der 

Buchungssoftware Dynamics 

365 Business 

• Geübter Umgang mit MS-

Office Programmen 

• Hohe Zahlenaffinität und 

analytisches Denkvermögen 

• Sehr gute Deutsch- und 

Englischkenntnisse in Wort 

und Schrift 

• Ausgeprägte 

Organisationsfähigkeit und 

Einsatzbereitschaft 

• Selbstständige, strukturierte 

und genaue Arbeitsweise 

• Gewissenhafte, zuverlässige 

und serviceorientierte 

Persönlichkeit 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Sehr gutes, familiäres Betriebsklima mit offener 

Kommunikation und kurzen Entscheidungswegen 

 

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem 

eigentümergeführten, mittelständischen 

Unternehmen 

Angaben des Unternehmens 

gemäß Gleichbehandlungsgesetz: 

 
Die Bezahlung erfolgt laut Kollektivvertrag. 

 

                       Die tatsächliche Entlohnung erfolgt nach                

Vereinbarung, berücksichtigt berufliche Qualifikation 

sowie Erfahrung und gestaltet sich in jedem Fall 

marktkonform. 

 
 
 
 
   

 

 

 

 

KONTAKT: 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an Frau 

Andrea Schlager: 

 

andrea.schlager@hks-hs.at 

 

  

 

 

 

 

 

HKS|health soultions GmbH  

Gewerbestraße 32  

5211 Lengau 

 


