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Stellenausschreibung

Wir sind ein Elektroinstallationsbetrieb und suchen zum sofortigen Eintritt:

Bliromitarbeiter/in — Voll-/ Teilzeit

Anforderungen:

e abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung (HAK, HBLA oder Lehre)
e fundierte MS Office Kenntnisse

e Buchhaltungs- und Lohnverrechnungskenntnisse von Vorteil

e selbststandiger und eigenverantwortlicher Arbeitsstil

e Zuverlassigkeit, Organisationstalent und Teamfahigkeit

Aufgabengebiet:

e Kundenkorrespondenz

e Angebotserstellung

e Fakturierung und Datenpflege
e E-Mail-Verkehr

e allg. Biiroablauf

Wir bieten:

e Dauerdienstverhaltnis
e spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit
e Entlohnung nach KV, Uberbezahlung je nach Qualifikation und Erfahrung méglich

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen!

Elektrotechnik Schachner
Obermdihlham 1. A-4891 Pondorf
Tel.: 076 84 /20 333-0. Fax: DW-30
Mobil: 0 664 / 54 53 324

E-Mail: office@schachner-etech.at



